PAGE  

宝鸡市国资委机关工作人员出差审批表
	工作部门
	 
	出差人
	 

	出差地点
	至
	出差事由(请附出差文件或相关领导批示)
	 

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	出差时间
	自   月  日
至   月  日
	1. 乘坐营运交通工具

	
	
	□飞机  □火车  □汽车
□轮船  □其他________

	
	
	2.单位派车

	
	
	车号：          司机：

	
	
	3.其它（需注明）：

	科室负责人审批
	 
 

	分管领导审批
	 
 

	主要领导审批
	 


填表人：                               日期：       
备注：（1）出差人员出差前需填写本单，报相关负责人审批。
           办理报销手续时作原始凭证。
      （2）省外出差确需乘坐飞机的，需由主要领导审批。
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